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Generales

* Anualmente
— Grandes contribuyentes

— Las personas naturales y asimiladas, 2013 ingresos brutos superiores a
$500.000.000

— Las personas juridicas, sociedades y asimiladas y demas entidades publicas
y privadas obligadas a presentar declaracion del Impuesto sobre la Renta 'y
complementarios o de ingresos y patrimonio, 2013 ingresos brutos
superiores a $100.000.000

— Otros segun Resolucion 000220
— Resolucion 111 del 29 de Octubre de 2015
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Menu del programa

Docurnentos

Certificado de Ingreso y

Retencione ® Medios Magnéticos
W21en HNes

® Exportacion

L]
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Paso a paso:

Genere el certificado de Ingresos y retenciones
Obtenga el informe del formato 2276 para revisar
Corrija la informacion de ser necesario

Exporte el formato en XML o a Excel

Archivo XML, nombre y ejemplo

o U s WiheE

Valide antes de enviar
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1. Certificado Ingresos y Retenciones

* Pensando en las empresas que ya tienen definidos los
certificados de ingresos y retenciones en el programa de
Nomina, se adecuod para que con solo seleccionar la opcion
“Generar formato 2276 Informacion Exogena” el programa

lleve a la correccion de medios magnéticos, los empleados con
sus correspondientes valores.
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Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Certificado de Ingresos y Retenciones

0 Certificado de Ingresos y Retenciones
Tipo Generacion[Mumern de Contrato)
(@ Ultimo () Por cada ndmero de contrata () Conzolidade
Imprimir dos paginas Incluir empleadas que estan en vacaciones Inciuir empleado: gque s encuentran retirados
Tipo de namina iT: Todos P Formato |{]; Papel Blanco P
Afo del certifizado 2045 Topes = UVT
ez0E
Empleada inicial | Empleada final Patimanio biuta | 127 256.000.00 | 4500
Lugar retencidn ||:|5|:||:|'| |MEDELLIN Ingresos totales | 39.5591.,000.00 | 1.400
Direccidn |CR 438 1963 Cansumos Tar, Crédita | 7918100000 | 2800
Ttz |31 40303 Compras y Consumos | 79.,181,000.00 | 2,800
AECEIE 2R | B30341301 |_E Consignaciones Bancarias | 127.256.000.00 | 4,500
Municipic |D5DD'I |MEDELLIN Faorcentaje Exento S alariog | 25.00
Cepartamento |.-'1'-.NTIEI|:!L|I.-'1'«
Mimero de Agencias | 2
FPagador |
‘ [«]iGenerar formate 2276 Informacicn Exdgens
‘ o Sceptar | | X Cancelar ‘ ‘ Restaurar Topes | ‘ @ Ayuda |

Digite nombres v apelidos completos del pagador [Quien realiza loz pagoz]
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Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Medios Magnéticos \ Informe

* El programa cuenta con un informe para hacer la correspondiente revision de la
informacion que se va a enviar

e Conodzcalo, uselo y s6lo cuando esté seguro de |la informacion haga el proceso de
generar los XML

e Al “Enviar a” Excel o Cubo, se puede analizar la informacion de manera mas facil,
pero no corrija en Excel, ya que pasar esa informacion desde el Excel al
prevalidador es mucho mas complicado que abrir el archivo XML

e Silaimpresora es de Matriz de punto, no se recomienda hacer impresion
Horizontal
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Informe
Horizontal todas las columnas:

Permite sacar el reporte completo de la informacion generada

Listado General de Medios Magnéticos &3

v | Imprezian Horizonkal Fapel Pequefio
Fapel &ncho

Afio 2015

Inicial Final
kit | |

| J Aceptar | | X Cancelar | | @ Ayuda |

Digite &l afo a procesar

Impresidon Horizontal: Permite hacer la impresion del informe en papel tamafio carta, de forma horizontal,
mostrando todas las columnas de valores, Recomendado

Ano: permite seleccionar el ano para generar el reporte

Nit: Permite seleccionar el rango de nit a imprimir, si se deja en blanco, incluira todos los empleados
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3. Correccion:
Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Medios Magnéticos \ Correccion

* Permite corregir la informacion generada automaticamente por el programa
* Borrar registros que no se necesitan
» Digitar nuevos registros (empleados)

 En el caso de volver a Generar el informe, los registros digitado manualmente o
corregidos no se borraran

* Los datos de los Nits, se deben corregir en Archivos \ Nits o en Archivos \
Empleados \ Maestros, por eso estan protegidos
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Mantenimiento =N A=<

Mro Formato 002276

Nro de ldentificacidn | 65248145 |T Datos Certificado

Tipo Documento iC: Cédula de ciudadania Fecha Inicial 170172015
echa Inicia
Razdn Social |FEDHI] PEREZ GOMEZ
) ) Fecha Final 1273172015
Primer Apellido |FEFIEZ

. Fecha E dicio l—
Sequndo Apellido | ECal KT 0272852016

Primer Nombre |FEDHI] Dpto Retencion ll]'.i—
Segundo Mombre | Mpic Retencion |[||]1—

Direccion |EALLE 75 - 6 BARRIO LA MERCED Niamero Entidades 2
Email |email@email.cum
Departamento IT Municipio | pgpi MEDELLIN Pais lﬁ COLOMBIA
Pagos | 10.000.000.00 Origen  M: Manual
Cesantias e Intereses | 400_000.00
Gasztosz de Reprezentacion | 250,000_00
Pensziones de Jubilacion. ¥ejez o Invalidez | 150_000_00 .,
Otroz ingrezos | 6.200.000.00 C O r re C C I O n :
Total de ingresos brutos | 17.000.000.00
Salud ohligatoria | 230.000_00
Pension obligatoria | 230,000.00
Penszion voluntaria | 100,000, 00
|

Hetencion en la fuente 0, 00000
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4. Exportacion:
Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Medios Magnéticos \ Exportacion

Nota: Este mdédulo es una herramienta que le facilita la extraccion y
preparacion de los medios magnéticos para la DIAN.

ilimitada S.A.S no se hace responsable por |la veracidad de los datos
obtenidos y enviados a la DIAN ya que estos dependen en gran parte
de las contabilizaciones realizadas y de los criterios de seleccion.
Nuestro unico proposito es facilitarle el proceso.

La calidad de los datos es responsabilidad de quien los elabora.
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Este proceso permite generar
el archivo en formato XML
para ser importados en el
prevalidador de la DIAN o a
Excel para ser revisado

Exportacion:

Exportacion medios magnéticos.

Este modulo ez una herramienta que le facilita la extraccion
y preparacion de los medios magnéticos parala DIAN.

Ilimitada no se hace responszable por la veracidad de los datos obtemdos
y enviados ala DIAN ya que estos dependen en gran parte de las
contabilizaciones realizadas y de los crtenos de seleccion. Huesztro dnico
proposzito es facilitarle el proceso.

La calhdad de los datoz es responzabilidad de quien los elabora.

T_i|:u:| de Exportacidn

(@) =ML () Excel
Conceptos
(®) |nzercidn i I RBeemplaza

Ao de envio >015
Mumero de envio li
Fecha de ervio 12/ /42015

Inicial Final

Fecha |1 2/01/72015 |1 2N 2M5

Directorio de destino
|[Z:"'|.iltda"'|.Hhi2l]"'|.I]I]1‘h |

| & Aceptar | | X[Zanc:elar | | @Hestaurar| | El.ﬁ_l,luda |




Exportacion:

Tipo de Exportacion: Definir el formato XML o Excel

Insercion:
Reemplazo:
Ano de Envio:

Numero de envio:
Fecha de envio:
Fecha:

Directorio destino:

Significa que por primera vez enviara ese formato
Cuando envie una correccion que reemplace el anterior

El afo en que se esta enviando la informacion, no el aino contable
gue se esta informando, para el ejemplo: 2016

Consecutivo de envio por ano
Debe ser |la fecha calendario en que se realiza el envio del archivo

Rango de fecha inicial y final a la cual pertenecen los datos
generados

Ruta donde se llevaran el archivo en formato XML, no necesita
colocar nombre del archivo



5. Archivo XML: Nombre

Dmuisca_010227601201500000001.xml

Dmuisca_cc Vvaaaa xml
* cC: Concepto (Insercion = 01, Reemplazo=02)  Azul

° mmmmm: Numero del Formato

° VV: Version del formato (Version = 01). Rojo

* aaaa: Ano de envio. Fucsia

e cccececc: Consecutivo de envio por aino.
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Archivo XML: ejemplo

<?xml version="1.0" encoding="150-8859-1"?>
- <mas xsi:noNamespaceSchemalocation="2276.xsd" xmins:xsi="http:/ /www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
- =<Cab=>
<Ano>2015</Ano=>
<CodCpt>1</CodCpt>
<Formato=>002276</Formato>
<Version=01</Version>
<NumEnvio=>1</NumEnvio>
<FecEnvio=2016-01-29T11:38:28</FecEnvio>
<Feclnicial>2015-01-01</Feclnicial =
<FecFinal>2015-01-31</FecFinal=>
<ValorTotal>1094245000</ValorTotal=
<CantReg>242</CantReg>
</Cab>
<certingreso dir="" vretemp="0" aporpens="0" aportepen="78000" aporsal="78000" totaling="2975000" ingremple="0" peninv="0" grep="0" cespag="164000"
pagoe="2811000" nenti="1" munret="001" dptoret="05" fecexp="2015-12-31" fecfin="2015-12-31" fecini="2015-01-01"
email="Esteesunemaildemasde50caracterespararevisarla@c.co” pais="" mun="" dpto="" ono="" pno="" sap="" pap="" nite="3482340" tdoce=""/>
<certingreso dir="" vretemp="0" aporpens="0" aportepen="20000" aporsal="20000" totaling="1019000" ingremple="0" peninv="0" grep="0" cespag="67000"
pagoe="952000" nenti="1" munret="001" dptoret="05" fecexp="2015-12-31" fecfin="2015-12-31" fecini="2015-01-01"

nn

Nota: Para validaciones, pasarlo al Prevalidador de |a DIAN, es mas corto desde
un archivo XMLy es mucho mas largo desde un archivo de Excel.



A
1 |tdoce | ~ |nite
2 13
3 13
4 13
5 13
& 13
i 13
) 13
] 13
10 13
1 13
12 13
13 13
14 13
15 13
16 13
17 13
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B C

3482340 PrimerApellido
8061759 Primerapellido
8104453 Primerapellido
8126894 Primerhpellido
8129981 PrimerApellido
8355486 Primerapellido
9431655 Primerapellido
11636092 PrimerApellido
15388268 PrimerApellido

D

sap hd
Segundohpellido
Segundohpellido
SegundoApellido
Segundohpellido
Segundohpellido
Segundohpellido
SegundoApellido
Segundohpellido
Segundohpellido

pno -
Primer Nombre
Primer Mombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Mombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre

15389194 PrimerApellido |SegundoApellido

15647000 PrimerApellido
18514200 PrimerApellido
21466692 PrimerApellido
21430042 PrimerApellido
26287794 PrimerApellido
31488557 PrimerApellido

Sheet2 @

Excel es para revisiones, Pasarlo al Prevalidador de la DIAN desde Excel, tiene mas trabajo.

lF'rimer MNombre

Segundoapellido
Segundohpellido
Segundohpellido
SegundoApellido
Segundoapellido
Segundohpellido

Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre
Primer Nombre

ono
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Mombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Mombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Mombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Nombre
Otro Mombre
Otro Nombre

G H J K L M N R
- | dir - dpto| ~ |mun | ~ | pais| ~ | email - fecini |~ |fecfin |~ fecexp |~ dptoret|~ munret = nenti | pagoe ~ ce
Direccién 05 P01 169 email 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 2811000
Direccién 05 01 169 email 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 £l 952000
Direccién 05 01 169  Esteesunemailc 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 11600000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 11101000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 497000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 £l 504000
Direccién 05 01 169  Esteesunemailc 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 12477000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 5707000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 £l 8556000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 £l 2874000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 3905000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 252000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 £l 2566000
Direccién 05 ‘01 169  Esteesunemailc 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 2172000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 4783000
Direccién 05 01 169  Esteesunemaild 2015-01-01 2015-12-31 2015-12-31 05 ‘001 1 159000

Excel:

4
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6. Validacion:

 En el momento de hacer este documento, la DIAN no ha sacado
el prevalidador para la informacion Exogena del ano 2015, se
hace la explicacion con el prevalidador anterior y un formato
diferente al 2276.
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flimitada sas Validacion:

* Uno de los pasos mas importantes es hacer el proceso de Diligenciar |la
informacion Exogena en el prevalidador de la DIAN

‘ Diligenciar

Formato a diligenciar | 1001(V-3} - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas ~ ~|
_ @Ir al “‘armaio )

Validar

Formato: 1001(V-9) - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas j

Archivo a validar

* Al momento de esta presentacion la DIAN no ha sacado el nuevo prevalidador

* El prevalidador tiene una opcion para importar el XML, generado por Contai
Multimes Multiano

Software + Servicios + Contenidos



tlimitada sas Pasos:

Ingrese al prevalidador DIAN

Seleccione el Formato a Diligenciar 2276, (No Validar)
Cargue el XML generado por ilimitada

Genere XML (Ver inconsistencias)

BN e

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins

Lﬂl’aste Reqgistro: |1 ||-:I-':1 |Agregar Eliminar Limpiar Generar XML Inicio Ocultar ayuda Prevalidador Cargar XML

Lﬁ Paste Special

Menu Commands Custom Toolbars

1001

iz, Pagos o abonos en cuenta a terceros
=

b
-

Nimero Pri llid Segundo
identificacion del DV ' | 1o 2PEHICO o hellido del
. del informado ;
informado informado

Primer nombre Otros nombres

Tipo de
del informado del informado

Concepto
P documento

Razon sociz
informado
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Recomendacion:

* No envie ningun archivo XML, sin haberlo pasado por el Prevalidador

e Obtener la Resolucion 000111 del 29 de Octubre de 2015

e Obtener el anexo del formato 2276
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http://www.dian.gov.co/descargas/normatividad/2015/Resoluciones/Resolucion_111_2015/Resolucion_000111_29_Octubre_2015.pdf
http://www.dian.gov.co/descargas/normatividad/2015/Resoluciones/Resolucion_111_2015/Anexo_6_EspecificacionTecnica_2276v1.pdf

